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Qheredis | PRO Recher cher dansles archivesen ligne

L’ outil Rechercher danslesarchives en ligne vous permet d’ accéder, depuis votre logiciel, au portail
de recherche des archives en ligne. Heredis facilite ainsi vos recherches et vous permet également
d’intégrer, dans votre généal ogie, les captures des actes trouveés en créant I’ événement et la source
associée par exemple.

* Cliquez sur le bouton #— puis sur le bouton hd
ou Choisissez depuis le menu Recher ches — Recher cher dansles archivesen ligne...

Attention: certains centres d'Archives peuvent encore utiliser latechnologie Flash Player. Depuisle ler
janvier 2021, ce module n'est plus utilisable. Adobe a annoncé depuis 4 ans lafin de ce service. Les

Archives doivent faire le nécessaire pour adapter leurs visionneuses. Si celan'est pas fait, I'affichage ne
fonctionnera plus. Nous ne pouvons rien faire puisgu'il sagit d'un simple affichage du site dans Heredis.

L’ accés et la navigation dansles sitesd’archivesen ligne
Heredis affiche le portail de recherche des archives en ligne dans un véritable navigateur internet.

Fenétre des Archives en ligne

@ Archives en ligneAccueil - Archives en ligne - 100% - x
”~ 3 ¢ - +
Y | e » C | 2

Archives  Favorls | Précédent Rafraichir | Capturer | Zoom-  Zoom +

/ Accueil - Archives en ligne \Q

Bienvenue

Vous trouverez ici la liste des sites Internet des Archives en ligne par pays recensés par I'équipe Heredis. Avec l'outil de capture, complétez facilement votre généalogie et ajoutez vos sources en quelques clics !
Vous pouvez également suggérer un nouveau site a notre équipe.

Allemagne (4 archives) Argentine (T archive) Autres pays (26 archives) - Autriche (2 archives) Belgique (15 archives)
-

a Canada (12 archives) A (11 archives) LR Efts':”'s EEELa(E l France (2

‘ Malte (7 archive) Norvége (4 archives) -Bas (22 archives) (3 archives) Portugal (21 archives)

Suisse (29 archives)

.q F Royaume-Uni (17 archives)

Suggérer un site

Vous disposez d’ une barre de boutons avec les options suivantes :
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Bouton ’-\Ar chives: affiche la page d’ accueil des archives en ligne.

Bouton * Favoris: affichelaliste des sites que vous avez ajoutés en favoris et permet de gérer
laliste des favoris.

Boutons de navigation ~ Précédent, Q‘Suivant - ils donnent des indications sur |” historique de
votre navigation et permettent de réafficher les pages déja consultées.

Bouton & Rafraichir : réactualise la page affichée al’ écran
Bouton i Capturer : capture latotalité de la page affichée

Comme dans tout navigateur internet, vous pouvez gouter un nouvel onglet en cliquant (Windows) sur le
mini onglet vide ou (Mac) sur le +.

(Windows) Nouvel onglet

ﬁ. -
’:\ ‘ ’ G s * r+
Archives  Favoris Rafraichir | Capturer Foom-  Foom +
/.ﬁ.cr:ueil - Archives en ligne |:D I
(Mac) Nouvel onglet
'l\ C' 4| & & V- Y

Archives Favoris D ar B vt Rl o SO TN T OO O Pers o L

Pour fermer un onglet cliquez sur la croix située dans le titre de I’ onglet affiché. (Mac) passez votre
souris sur I'onglet et vous verrez la croix apparaitre.

Le portail des archives concerne les archives de France mais aussi celles d’ autres pays. Si un pays ne fait
pas partie de laliste, pensez a consulter |a catégorie Autres Pays.

Pour la France, elles sont classées de la maniére suivante : Archives départementales, Archives
municipales et Archives nationales.

Dansles Archives départementales, laliste des sites d’ archives répertoriés est importante puisque tous
les centres d'Archives ayant des numeérisations y sont présents. Pour retrouver facilement un site dans
cette liste, vous pouvez effectuer une recherche en saisissant un numéro de département ou un nom dans
la zone de recherche située dans le bandeau en bas de page. Saisissez 69 par exemple pour accéder aux
archives départementales du Rhone. Lalliste des résultats vous propose les AD du Rhéne mais également
Lyon qui fait partie du département du Rhone.

En cliguant sur le bouton o de la barre des boutons, vous retournez ala page d' accueil qui présente la
liste par Pays.

Utilisez les boutons de navigati on‘ Q'pour naviguer comme sur un site Internet.

Le portail des archives de France propose également les Archives municipales et les Archives
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Nationales (des bases militaires, des bibliothéques..).

. : . _ 3 . Suggérer un site . _
Si un site vous parait mangquant dans la liste, suggérez-le via le bouton en basadroite

dans le bandeau de bas de page. Chaque proposition sera soumise al’ équipe Heredis. Si elle est retenue,
€lle apparaitra sur le portail de maniére permanente et sera accessible atous les utilisateurs. Les archives
départemental es sont déja toutes présentes, inutile de les proposer a nouveau, sauf si leur site a changé
d'adresse.

V os recherches se concentrent souvent sur un méme territoire : choisissez le ou les sites que vous
consultez |e plus souvent et gjoutez-les en favoris en cliquant sur le bouton = > Ajouter aux favoris.

Pour modifier vos favoris, cliquez sur »< > Gérez vosfavoris: vous pouvez gjouter d’ autres sites, les
supprimer grace aux boutons * et ™. En cliquant sur une ligne vous modifiez le nom des sites ou leur
adresse.

La Captured'images

Unefois les archives consultées et un acte trouveé, Heredis vous permet d'effectuer une capture de cette

4

acte. Cliquez sur le bouton Capturer.
Fenétre des captures
"] Archives en ligne : Archives départementales de I'Ardéche - Registres paroissiaux et d'état civil - 0
S 4| €« » C | A
Archives  Favoris Précédent Rafraichir | Capturer
Registres d'état civil y,-!rdwes dépd @ Vous avez capture 3 images

profession d ©—— = demeurait s ———

o do 18 glgpante Feame Finoad ——

profession d o demeuranl i ————

esLdickle 1o Zngh fang — dumoisd i i =

i fuates heure /i Sois” = dans 'S fiduacien Gurasrtan situte
daes 4l cnde  commune 4 /ﬂmmr—&,y_ e

16 duquel décis nous nous sommes assuris.,

1t ont, les T ghfir M i jf’”‘ e

Facte ci-dessus, aprés qu'il leur en a &1 fail lecture 18

:/'/‘}'Y 2 ymu'ch--‘ -

éﬂl‘””i_ ﬂ' ,-,;?f;fo

4 Précédent B Renommer & Editer ﬁ Rogner P Enregistrer = Supprimer

Capturer la suite de lacte Traiter mes 3 captures

//'M"’/f, CS "?

3

W
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L orsgue vous capturez un acte ou tout autre document, vous capturez la totalité de la page affichée dans le
navigateur.

Renommez I'image avec le bouton Renommer, le nom par défaut correspond au titre de la page internet.
Il est quasiment impossible de retrouver un média dans votre dictionnaire de média si vous ne renommez
pas I'image.

Vous pouvez éditer la capture en cliquant sur le bouton # Editer. Votre image s affiche dans |’ outil
photo et vous pourrez effectuer des retouches pour rendre I’ acte plus lisible (consultez I'article Outil
photo pour connaitre le détail de cette fonction). Une fois que les paramétres d’ édition vous conviennent,
appliquez les modifications et refermez cette fenétre puis traitez vos captures.

Recadrez I"image pour supprimer des parties indésirables avec |le bouton =4 Rogner : lorsque vous
cliguez sur ce bouton, votre curseur de souris change de forme. Positionnez votre curseur al’ endroit ou
I”image doit étre réajustée, maintenez le clic gauche enfonceé et faites glisser la fenétre de sélection pour
englober la zone souhaitée. Lorsque vous lachez la souris, un bouton Rogner apparait sur I'image,
cliquez aors sur ce bouton. Votre image est a présent bien cadrée.

Lorsque vous avez capturé plusieurs images les boutons € Précédent et Suivant *  vous permettent
defaire défiler laliste de vos captures. Pensez a renommer chacune des images capturées.

Nous vous conseillons de garder une copie de votre média, cliquez sur le bouton B Enregistrer et
indiquez I’ emplacement sur votre ordinateur.

Le bouton ™ Supprimer effacerala capture affichée dans cette fenétre.

Remarques : Toutes lesimages capturées sont par défaut déclarées privées et ce pour respecter les
conditions d’ utilisation des archives.

Sachez que si vous fermez I’ outil Archives en ligne sanstraiter les captures, celles-ci seront conservées
dans laliste des captures |e temps de votre session Heredis.

Si vous avez réussi a capturer latotalité de I’ acte cliquez sur le bouton Traiter ma capture sinon sur le
bouton Capturer la suite del’acte afin d’avoir |’ acte dans son intégralité.

L etraitement des captures

Heredis vous permet de traiter les captures d' acte pour les associer a un événement de votre généalogie et
enregistrer lesinformations de I’ acte.

Fenétre de Traitement des captures

(Windows) Traitement de capture
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& Traiternent de la capture

(®) Enregistrer uniquement dans le dictionnaire des médias
(") Saisir un acte
() Assoder & un individu

() Assocder & un événement

Annuler

(Mac) Traitement de capture

Valider
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Traitement de la capture

Archives intercommunales de |_Agglomération de la Région de

© Enregistrer uniguement dans le dictionnaire des médias
Saisir un acte
Associer a un individu

Associer 8 un événement

Annuler Valider

Si vous ' avez pas le temps, sélectionnez I’ option Enregistr ez uniqguement dansle dictionnaire des
médias pour y revenir plus tard.

Sinon trois autres choix s offrent a vous pour traiter ces captures, Saisir un acte, Associer a un
individu (depuis Heredis 2020) ou Associer a un événement.

Saisir un acte
Utilisez lasaisie d’ aprés un acte si vous souhaitez enregistrer toutes les informations de |’ acte dans une
grille de saisie adaptée. Attention, si votre événement a déja été créé, Heredis ne le mettrapas ajour : il

en créera un nouveaul. |l faudra alors le supprimer pour éviter les doublons.

Choisissez Saisir un acte, sélectionnez le type d’ acte et poursuivez la saisie de votre acte (reportez-vous
al'article Saisie d’ aprés un acte pour plus de détails sur cette fonction).

Lorsque vous validez la saisie d’ aprés un acte, |’ événement et la source sont créés. Heredis pré-remplit
pour vous une partie de la source en renseignant, le type de la source, letitre de la source, le dépot

d archives, la nature de la source, la certitude, le site web et |ui associe automatiquement laou les
captures faites.
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Associer aun événement ou a un individu

Choisissez Associer a un événement ou Associer a un individu et sélectionnez ou créez I’ individu
auquel associer laou les captures effectuées. Dans le cas de |'association a un événement, dépliez ensuite
laliste déroulante pour choisir un événement existant ou en créer un s'il n’apas dga été crée.

Vous devez choisir votre option d'enregistrement de la source et du média. Pour cela, comme dans la
saisie d'apres un acte, choisissez entre Créer une sour ce, Ne pas créer de sour ce ou Utiliser une source
existante. Pensez a enregistrer le média dans la source ou I'événement en cliquant sur le menu déroulant
Associer les médiag/l'image a.

Remarque: Si vous travaillez en mode complet, vous pouvez gjouter une citation dans la zone
Commentaire et associer le médiaalacitation. Si vous choisissez Ne pas créer de source, le média sera
automatiquement enregistrer dans I'événement.

(Windows) Traitement de capture

12 Traitement de la capture >

() Enregistrer uniguement dans le dictionnaire des médias
() Saisir un acte

| : ) Saisir un recensement

(®) Assodier & un événement

Sélectionner l'individu DUFQIJR. Marie Joséphine Aldégonde ((c) 1822-1887)

Décés ; 29 juillet 1837 e

Options d'enregistrement
() Créer la source
(®) Me pas créer de source

() Utiliser une source existante

Commentaire : Assoder [image a :

a source

Annuler ‘alider

(Mac) Traitement de capture
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&

® Traitement de la capture

Accueil - Archives en'ligne 2018-07-30 10_45_54

Enregistrer uniqguement dans le dictionnaire des médias
Saisir un acte
Saisir un recensement

© Associer a un événement

Sélectionner l'individu DUCHAMP Anne Alexandrine (1824-1825)

Naissance : 23 juin 1824 - Annonay (Ardéche) d

o Créer une source
Ne pas créer de source
Utiliser une source existante jo)

Commentaire : Associer les médias a :
La source

nn & DUCHAMP Anne
Alexandrine

9

° 23.06.1824 - Annonay (07100)
1t 12.06.1825 - Annonay (07100)

Image principale

Parents

Pas de conjoint connu

Pas de descendance connue
Autres événements individuels
Autres événements d'union
Evénements partagés

Rubriques personnelles

Annuler  ERCIECES

Lorsque vous cliquez sur Valider, Heredis ouvre la source et pré-remplit les informations connues, le
type de la source, le titre de la source, le dépdt d archives, la nature de la source, la certitude, le site web

et lui associe automatiquement la ou les captures faites.

Compl étez les é éments manquants si nécessaire et cliquez sur OK pour créer la source.

Lancer les Archives en ligne depuis un événement

L’ outil de recherche vers les Archives en ligne peut étre lance directement depuislafiche d’ un individu.

8/9



PRO Rechercher danslesarchivesen ligne
Heredis Help Knowledgebase - https://hel p.heredis.com

U Evén..
Maizs...

Bapt...
Iil. P Rece.
I, 1 Maria...
1 Sépa..

2 Maria

Année

1931
15832
1540
15851
18953

OQCC

Lge
10m

20

™ -f||i||F'artagsr
N B M Ma Cm D

Détaills | Sgurces | Témeins | Médi

Drate (mardi)
3 février 1931

Lieu : Lyon (62008) - Rhdne - Rhdn
Lyvon

] Evénement privé | Ne pas reche

A partir de|’onglet Saisie individu, sélectionnez I’ événement que vous souhaitez compléter. Lancez la

recherche versles Archives en ligne gréace au bouton Archivesen ligne ) situé sous laliste des

évenements. Heredis vous propose directement la liste des archives en ligne correspondant alaville de

I’ événement sélectionné si vous aviez précédemment renseigneé cette information. Lorsgue vous avez

retrouvé et capturé I’ acte de I’ événement & compléter, Heredis pré-remplit le traitement des captures avec

les informations de contexte relatives al’individu et |’ événement sélectionnés dans |’ onglet Saisie

individu.

Il ne vous reste plus qu’ a valider et compléter éventuellement les informations manquantes de la source.
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